
 

Avviso di indagine di mercato  
per l’acquisizione di manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per l’affidamento 

ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del d.lgs n. 50/2016, del servizio di locazione 
temporanea di locali idonei, situati nel territorio della Città Metropolitana di Napoli, con annessi 
servizi e attrezzature, per lo svolgimento delle prove selettive del concorso per l’ammissione di 
2285 allievi al corso‐concorso selettivo di formazione per il reclutamento di complessivi 1371 
istruttori categoria C e 914 funzionari categoria D con contratto a  tempo indeterminato nella 

Regione Campania e negli Enti locali della Campania. 
 
 

Art. 1 
Oggetto dell’Avviso 

 
Nell’ambito del Progetto “Concorso unico territoriale per le Amministrazioni della Campania” di cui 
alla Convenzione stipulata l’11 dicembre 2018, il Formez PA ha la necessità di acquisire il servizio di 
locazione temporanea di locali idonei, situati nel territorio della Città Metropolitana di Napoli, con 
annessi servizi e attrezzature, per lo svolgimento delle prove scritte del concorso per l’ammissione 
di 2285 allievi al  corso‐concorso selettivo di  formazione per  il  reclutamento di  complessivi 1371 
istruttori  categoria  C  e  914  funzionari  categoria  D  con  contratto  a  tempo  indeterminato  nella 
Regione Campania e negli Enti locali della Campania, come descritti all’Art. 2 del presente Avviso. 
 

Art. 2 
Caratteristiche di servizi richiesti 

 

 La  sede da  locare dovrà  essere ubicata  nel  territorio  della Città Metropolitana di Napoli  e  in 
posizione facilmente raggiungile dai principali snodi ferroviari della città e con mezzi pubblici. 

 I  locali da adibire allo svolgimento delle prove  (aule) dovranno avere una capienza che possa 
garantire fino ad un massimo di n. 1.800 presenze contemporanee e garantire la possibilità di 
articolare le prove in un massimo di tre sessioni giornaliere, esclusi i sabati e le domeniche. 

 Nel  caso  di  dislocazione  in  più  di  un’aula  d’esame  dovrà  esserne  garantita  la  contiguità  o, 
comunque, la possibilità di svolgimento contestuale delle operazioni concorsuali per garantire la 
funzionalità all’organizzazione dell’esame e alle attività di vigilanza e controllo.  

 I  locali dovranno essere disponibili  indicativamente dalle ore 7.00 alle ore 20.00 per ciascuna 
giornata di espletamento delle prove.  

 I locali dovranno essere attrezzati con postazioni per i candidati composte da tavoli di dimensione 
50X70 e relative sedie. 

 Ciascun  posto  candidato  dovrà  essere  distanziato  da  quelli  contigui  di  almeno  cm.  0,80 
frontalmente e di m. 1,00 lateralmente.  

 Dovranno essere previste eventuali postazioni da riservare a concorrenti con disabilità motoria 
in un numero che sarà successivamente indicato dal Formez PA.  

 All’interno dell’aula/delle aule d’esame utilizzata/e, dovrà essere predisposta una postazione per 
la Commissione esaminatrice, rialzata su pedana e composta da almeno n. 5 postazioni di seduta.  



 

 Per ciascuno dei profili delle procedure concorsuali previsti dei bandi di concorso dovrà essere 
realizzata apposita segnaletica  interna da posizionare su paline e segnaletica di orientamento 
esterna ai locali da posizionare lungo il percorso dei candidati.  

 All’ingresso  dell’aula/delle  aule  d’esame  o  in  apposita  area  dedicata,  dovranno  essere 
predisposte complessivamente n. 10 postazioni per l’identificazione dei candidati composte da 
un tavolo e due sedie. Le postazioni dovranno essere dotate di linea elettrica e di rete dedicate. 

 Dovrà  essere  prevista  un’area  dedicata  all’accoglienza  dei  candidati  attrezzata  con  servizio 
guardaroba, locale da adibire a sala nursery adeguatamente attrezzato e spazio‐sosta anche per 
gli eventuali accompagnatori.  

 Tutti  i  locali  interessati nello svolgimento delle procedure concorsuali,  ivi comprese  le aree di 
accoglienza  e  sosta  dei  candidati,  dovranno  essere  adeguatamente  dotati  di  impianti  di 
climatizzazione.  

 Dovrà  essere  previsto  un  locale  da  adibire  a  presidio  medico  con  personale  medico  e 
infermieristico e con servizio di ambulanza per eventuali necessità di pronto soccorso.  

 All’interno della/e aula/e d’esame la postazione per la Commissione esaminatrice dovrà essere 
dotata di linea elettrica, telefonica e di rete dedicate, ad uso della Commissione stessa.  

 Dovrà essere previsto un locale ad uso della Commissione di esame adeguatamente attrezzato 
(con  linea  telefonica  interna  e  esterna,  linea  di  rete  e  tre  armadi muniti  di  serratura)  per  la 
correzione degli elaborati. 

 Dovrà essere previsto un locale deposito materiale per lo svolgimento delle prove d’esame e per 
la custodia degli elaborati.  

 Tutte  le  aree  interessate  dovranno essere messe  a  disposizione pulite  e  in  idonee  condizioni 
d’igiene  e  decoro.  Per  ogni  sessione  d’esame  dovrà  essere  effettuata  la  pulizia  generale 
dell’aula/e occupata/e.  

 All’interno  del  locale/i  dove  saranno  svolte  le  prove,  dovrà  essere  assicurato  un  impianto  di 
amplificazione sonora nonché un presidio  tecnico audio per gli  impianti descritti, per  tutta  la 
durata delle prove.  

 Dovrà essere previsto un servizio ristoro per i candidati, la Commissione ed il personale adibito 
allo svolgimento delle prove.  

 Dovranno  essere  previsti  appositi  presidi  per  gli  impianti  elettrici,  di  climatizzazione  ed 
antincendio  idonei  a  risolvere  eventuali  problemi  di  funzionamento  per  tutta  la  durata  delle 
prove.  

 Il numero dei servizi igienici, per maschi, femmine e portatori di handicap, deve essere congruo 
alla platea dei candidati per ciascuna sessione.  

 Deve essere prevista  la possibilità di parcheggio gratuito per  la Commissione d’esame e per  il 
personale addetto alla vigilanza in prossimità dei locali offerti.  

 Tutti i locali devono essere conformi ai parametri stabiliti dalla normativa vigente. In particolare, 
le strutture dovranno essere conformi ai seguenti parametri edilizi e igienico‐sanitari: 



 

a) conformità alla Regola Tecnica di prevenzione incendi approvata con D.M. del 22 febbraio 2006 
(G.U. 02/03/2006 n. 51) e certificazione ai sensi del D.M. 18.02.1982 in merito alla prevenzione 
incendi;  

b) rispondenza alle norme in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (d.lgs. 81/2008);  

c) conformità alla normativa vigente riguardante il risparmio energetico (legge n. 10/1991, d.lgs. 
n. 192/2005, d.lgs. n. 311/2006, D.P.R. n.59/2009, D.M. 26 giugno 2009 e s.m.i.);  

d)  rispondenza  alle prescrizioni  di  cui  al  d.lgs.  503/1996 ed alla  normativa  vigente  in materia di 
eliminazione delle barriere architettoniche;  

e) conformità degli immobili alla normativa vigente in materia edilizia, urbanistica ed ambientale, 
ed in particolare alla regolarità urbanistica e alla conformità della destinazione d’uso;  

f) conformità degli impianti tecnici (audio, elettrici, informatici, etc.) alla normativa vigente.  

 Deve essere previsto un servizio di riproduzione fotostatica ai fini dell’espletamento delle prove, 
mediante  la disponibilità di n. 5 macchine  fotocopiatrici digitali  con  fascicolatore e pinzatura, 
velocità minima 55 copie/minuto in B/N, in perfetto stato di funzionamento. 

 L’Appaltatore dovrà mantenere in perfetto stato di funzionamento le fotocopiatrici per tutto il 
periodo  di  validità  del  contratto,  con  l'obbligo  di  intervenire  immediatamente  con  attività  di 
assistenza tecnica in caso di guasto. 

 Lo  smaltimento  rifiuti  (toner,  cilindri,  tamburi,  rulli  fusori,  etc.)  sarà  a  carico  esclusivo 
dell’Appaltatore (incluso nel costo copia).  

 Deve essere prevista una fornitura di Carta A4 pari almeno a n. 500 risme. 

 Deve essere  garantito un  servizio di  assistenza  allo  svolgimento delle prove prevedendo n.  1 
addetto ogni 50 candidati per ogni sessione di prova. 
Lo staff messo a disposizione dall’Appaltatore riceverà preventivamente le opportune istruzioni 
con momenti di briefing mirati da parte dei responsabili di FormezPA. 

 
 

Art. 3 
Durata dell’appalto 

 
L’appalto dovrà svolgersi nel mese di gennaio 2020.  
 
 

Art. 4 
Valore dell’appalto 

 
Il valore stimato dell’appalto è pari ad un massimo di € 215.000,00, oltre Iva. 
 
La  scelta  dell’affidatario  sarà  effettuata  in  base  al  criterio  del minor prezzo  ai  sensi  dell’art.  95, 
comma 4 lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016, in considerazione delle caratteristiche standardizzate dei 
servizi richiesti. 
 



 

Art. 5 
Requisiti per la presentazione della manifestazione di interesse 

 
Possono  presentare  la  manifestazione  di  interesse  a  partecipare  alla  procedura  prevista  dal 
presente Avviso gli operatori economici in possesso, pena l’esclusione, dei seguenti requisiti: 
 

a) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura, per attività coerenti 
con l’oggetto della procedura negoziata di cui al presente Avviso, ove esistente;  

b) assenza  delle  cause  di  esclusione  stabilite  dall’articolo  80  del  D.Lgs.  n.50/2016, 
espressamente riferita all’operatore economico e a tutti i soggetti indicati nella medesima 
norma; 

c) aver eseguito nell’ultimo triennio (intendendosi per tale il triennio antecedente la data di 
pubblicazione del presente Avviso), almeno n. 2 servizi analoghi a quelli oggetto del presente 
avviso per un importo minimo ciascuno pari a € 70.000, oltre Iva.   

 
 

Art. 6 
Presentazione della manifestazione di interesse 

 
Gli  operatori  economici  possono  presentare  la  manifestazione  di  interesse  a  partecipare  alla 
procedura mediante spedizione della manifestazione di interesse redatta sulla base del fac simile di 
cui all’Allegato A (debitamente sottoscritta dal legale rappresentante e corredata da fotocopia di un 
documento  d’identità),  esclusivamente  all’indirizzo  PEC  protocollo@pec.formez.it;  la  spedizione 
deve avvenire da un indirizzo di posta elettronica certificata. 
 
Le manifestazioni di interesse devono pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del 09/12/2019 (fa 
fede la data e l’ora di arrivo della pec). 
 
Nell’oggetto della pec deve essere riportato il mittente e la seguente dicitura: “Manifestazione di 
interesse a partecipare alla procedura per l’affidamento ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), 
del d.lgs n. 50/2016, del servizio di locazione temporanea di locali idonei, situati nel territorio della 
Città Metropolitana di Napoli, con annessi servizi e attrezzature, per lo svolgimento delle prove 
selettive del concorso per l’ammissione di 2285 allievi al corso‐concorso selettivo di formazione 
per  il  reclutamento di  complessivi 1371  istruttori  categoria C e 914  funzionari  categoria D con 
contratto a  tempo indeterminato nella Regione Campania e negli Enti locali della Campania”. 
 
Resta  inteso  che  sarà  cura  del  partecipante  presentare  la  propria manifestazione  d’interesse  in 
tempo utile, non potendo lo stesso sollevare alcuna eccezione in merito qualora la manifestazione 
pervenga oltre il termine stabilito. Le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine sopra 
indicato non saranno prese in considerazione.  
 
Si precisa che alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta 
 



 

Art. 7 
Selezione delle manifestazioni di interesse 

 
La selezione degli operatori economici da invitare è ispirata ai principi di trasparenza, rotazione e 
parità di trattamento di cui all’art. 36 comma 1 del D.Lgs. n.50/2016 nonché a tutti gli altri principi 
stabiliti all’articolo 30 del D.Lgs. n.50/2016. 
 
Resta fermo che  il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza  l’instaurazione di 
posizioni  giuridiche  ed  obblighi  negoziali  nei  confronti  di  Formez  PA  che  si  riserva  la  potestà  di 
sospendere, modificare, annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i soggetti 
partecipanti possano vantare alcuna pretesa. 
 
 

Art. 8 
Informativa ex art. 13 del Regolamento EU 679/2016 

 
Questa informativa viene fornita ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento EU 2016/679 dettato in 
materia di protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché 
alla  libera  circolazione  di  tali  dati  (di  seguito  Regolamento).  Secondo  la  legge  indicata,  tale 
trattamento  sarà  improntato  ai  principi  di  correttezza,  liceità  e  trasparenza  e  di  tutela  della 
riservatezza e dei diritti. 
Ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento, Formez PA – Centro servizi, assistenza, studi e formazione 
per l’ammodernamento delle P.A. – con sede legale a Roma in Viale Marx 15, 00137, Titolare del 
trattamento, fornisce quindi le seguenti informazioni: Il trattamento ha per finalità l’esecuzione di 
obblighi  derivanti  dal  contratto  del  quale  è  parte  l’interessato,  l’esecuzione  di  attività 
amministrative e contabili, l’esecuzione di adempimenti fiscali in base ad obblighi stabiliti da legge 
o regolamento, la costituzione di albi ad uso interno e referenze. 
Il conferimento dei dati è necessario e un eventuale rifiuto può comportare l’impossibilità di dare 
esecuzione al contratto. 
La base giuridica del trattamento è l’attività precontrattuale e contrattuale con l’interessato. 
I  dati  dell’Affidataria  saranno  trattati  per  la  durata  del  contratto  e  successivamente  saranno 
conservati per assolvere agli obblighi previsti dalla normativa contabile e fiscale; tali dati saranno 
inoltre conservati nei limiti dei tempi prescrizionali previsti per l’esercizio dei diritti discendenti dal 
rapporto associativo instaurato con il nostro Ente. 
I dati, trattati in forma anche automatizzata, potranno essere comunicati a: 
a)  Istituti  bancari  indicati  a  Formez  PA  per  l’erogazione  del  compenso  dovuto  in  conseguenza 
dell’attività prestata; 
b) clienti e fornitori, qualora ciò sia necessario per il corretto svolgimento delle attività previste in 
contratto; 
c) persone, società, associazioni o studi professionali che prestino servizi o attività di assistenza e/o 
consulenza contabile amministrativa a Formez PA; 
d) soggetti cui la facoltà di accedere ai Dati sia riconosciuta da disposizioni di legge; 
e) società partecipate e in particolare alle partecipate “in house”; 



 

f) Pubbliche Amministrazioni per lo svolgimento di funzioni istituzionali, nei limiti fissati dalla legge 
nazionale e/o comunitaria e da regolamenti. 
Il Responsabile per la Protezione potrà essere contattato all’indirizzo: privacy@formez.it. 
Informiamo,  infine,  l’Affidataria  che  potrà  esercitare  i  diritti  previsti  dal  Regolamento  a  favore 
dell’interessato,  scrivendo  a  privacy@formez.it.  L’Affidataria  potrà  pertanto  chiedere  di  avere 
conoscenza dell’origine dei dati nonché della logica e delle finalità del Trattamento; di ottenere la 
cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 
nonché l’aggiornamento, la rettifica o, se vi è interesse, l’integrazione dei dati stessi; di opporsi, per 
motivi  legittimi, al trattamento. È garantito il diritto a revocare il consenso in qualsiasi momento 
senza pregiudicare  la  liceità del  trattamento basata  sul  consenso prestato prima della  revoca.  È 
garantito il diritto alla portabilità dei dati, a proporre reclamo a un'autorità di controllo. 
 
 
 

Art. 9 
Disposizione generali 

 
Il  presente  Avviso  viene  pubblicato  esclusivamente  sul  sito  istituzionale  del  Formez  PA 
www.formez.it.  
 
Per  ciò  che  concerne  gli  accessi  agli  atti  si  fa  espresso  rinvio  al  “Regolamento  per  l’accesso  ai 
documenti formati o detenuti da Formez PA e a quelli oggetto di pubblicazione” pubblicato sul sito 
istituzionale  del  Formez PA  all’interno della  sezione Amministrazione  Trasparente – Disposizioni 
generali‐Atti generali. 
 
E’ possibile richiedere informazioni ai seguenti recapiti: 0815250402 ‐211 
 
Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Valeria Spagnuolo. 
 
 
Roma, 25 novembre 2019 
 
 
 

Il Responsabile del Procedimento 
F.to Valeria Spagnuolo 


