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Avviso di indagine di mercato 

per l’individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata di cui all’art. 
63, comma 6, del d.lgs.n. 50/2016 in applicazione dell’art. 1, comma 2, lettera b) della legge n. 

120/2020, da espletarsi mediante RDO sul MePA, per l’affidamento del servizio di progettazione 
grafica, stampa e spedizione dei prodotti editoriali di Formez PA 

 

 

 

Art. 1 

Premessa 

Formez PA ha da sempre una grande tradizione nella produzione editoriale che ha incluso riviste, 
collane editoriali, rapporti sulla PA.  

A seguito dei nuovi decreti legislativi che hanno rafforzato il ruolo dell’Istituto, soprattutto per 
quello che riguarda l’attuazione del PNRR, Formez PA sta implementando un’azione di 
potenziamento e rilancio delle attività editoriali, anche al fine di contribuire a consolidare il proprio 
ruolo di player strategico nell’attuazione delle riforme e della innovazione amministrativa e 
tecnologica. 

Formez PA ha dunque l’esigenza di affidare a un editore nazionale di primario rilievo, capace di 
garantire i più elevati standard di progettazione grafica, impaginazione e stampa, la propria 
produzione editoriale. 

 

 

Art. 2 

Oggetto dell’Avviso 

Oggetto dell’Avviso è il servizio di progettazione del layout grafico delle 4 collane editoriali di Formez 
PA - Rapporti, Ricerche, Quaderni e Strumenti - nonché l’impaginazione, la stampa ed eventuale 
spedizione delle pubblicazioni che Formez PA intende realizzare nell’ambito delle suddette collane 
istituzionali. 

 

 

Art. 3 

Caratteristiche dei servizi 

La società affidataria dovrà fornire: 

a) il servizio di progettazione e realizzazione del layout grafico delle 4 collane editoriali di 
Formez PA: Rapporti, Ricerche, Quaderni e Strumenti.  
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b) Il servizio di impaginazione grafica e stampa dei volumi che Formez PA intende pubblicare 
nell’ambito delle 4 collane istituzionali, in particolare: 

- servizio di impaginazione grafica,  

- bozze di revisione a richiesta fino a soddisfazione dell’Istituto sia digitali che cartacee,  

- fino a 3 mockup reali cuciti filorefe, plastificati quale prova contrattuale certificata,  

- stampa e fornitura fino a 2.000 copie di formato fino ad A4, con eventuali tavole 
pieghevoli, plastificazione opaca copertina, serigrafia lucida, cofanetti con 
allestimento, cellophanatura.  

Si prevedono un massimo di 8 pubblicazioni per anno. Tale servizio è da intendersi “a 
consumo”. 

c) Il servizio di spedizione, eventuale e all’occorrenza, entro il territorio nazionale, a liste di 
destinatari da noi fornite, dei volumi che Formez PA pubblicherà. 

Si richiede infine, di garantire il ciclo completo di produzione escludendo qualsiasi forma di 
subappalto per salvaguardare la qualità del prodotto. 

 

 

Art. 4 

Valore e durata dell’appalto 

Il valore stimato dell’appalto è pari ad un massimo di € 178.000,00 oltre IVA per la durata di 2 anni 
decorrenti dall’emissione del documento di stipula. 

 

 

Art. 5 

Criterio di aggiudicazione 

L’appalto sarà aggiudicato in base al criterio del minor prezzo, complessivamente definito dalla 
somma dei costi unitari offerti, nello specifico: 

• Per il servizio di progettazione e realizzazione del layout grafico delle 4 collane editoriali di 
Formez PA (Rapporti, Ricerche, Quaderni e Strumenti), di cui all’articolo 3 punto a), il costo 
non dovrà essere superiore ad € 21.400,00. 

• Per il servizio di impaginazione grafica e stampa dei volumi che Formez PA intende 
pubblicare nell’ambito delle 4 collane istituzionali, di cui all’articolo 3 punto b), il costo dovrà 
essere indicato in sedicesimi omnicomprensivi esclusa IVA e dovrà essere contenuto entro i 
€ 1.400,00, per pubblicazioni con “grafica semplice “, ed entro i € 1.800,00, per pubblicazioni 
con “grafica complessa”, ovvero comprensiva di rielaborazione in infografica di tutte le 
immagini, grafici, tavole, tabelle e quant’altro richiesto da Formez PA per la migliore 
comunicazione, con le necessarie riprogettazioni/rifacimenti fino al raggiungimento di 
soddisfazione. 
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Art.6 

Requisiti per la presentazione della manifestazione di interesse 

Ai fini della successiva eventuale procedura di affidamento, gli operatori economici dovranno 
attestare, ai sensi del DPR 445/2000, il possesso, pena l’esclusione, dei seguenti requisiti: 

a) assenza di cause di esclusione stabilite dall’articolo 80 del D.Lgs. n.50/2016, espressamente 
riferita all’operatore economico e a tutti i soggetti indicati nella medesima norma; 

b) abilitazione a operare sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di Consip 
al Bando “Servizi- Servizi di stampa e grafica”; 

c) aver prodotto a proprio marchio editoriale, nell’ultimo triennio (intendendosi per tale il triennio 
antecedente la data di pubblicazione del presente Avviso), almeno 270.000 volumi documentati; 

d) la presenza di un Gruppo di Lavoro composto da: 
a. n. 2 art director interni alla società (con esperienza almeno quinquennale nella 

ideazione/realizzazione grafica di prodotti assimilabili a quelli oggetto dell’Avviso), di cui 
uno che tenga i contatti con Formez PA e sia in grado di offrire in particolare la propria 
consulenza ed esperienza per lo svolgimento delle attività di ideazione e progettazione 
grafica delle pubblicazioni oggetto di gara in linea con le esigenze dell’Istituto; 

b. n. 3 grafici esecutivi interni alla società (con esperienza almeno triennale nella 
ideazione/realizzazione grafica di prodotti assimilabili a quelli oggetto dell’Avviso) con 
capacità di trattamento di testi e immagini tale da consentire la realizzazione grafica, 
prestampa, stampa e allestimento delle pubblicazioni oggetto di gara “a regola d’arte”. 

 

 

Art.7 

Presentazione delle manifestazioni di interesse 

Gli operatori economici possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alla 
procedura prevista dal presente Avviso, mediante spedizione della manifestazione di interesse 
redatta sulla base del fac simile di cui all’Allegato A, esclusivamente all’indirizzo di posta elettronica 
certificata protocollo@pec.formez.it  

Le manifestazioni di interesse, sottoscritte con firma digitale, dovranno pervenire entro e non oltre 
le ore 13:00 del 06/04/2023 (fa fede la data e l’ora di arrivo della pec). 

Nell’oggetto della pec deve essere riportato il mittente e la seguente dicitura: “Manifestazione di 
interesse a partecipare alla procedura negoziata per l’affidamento del servizio di stampa, grafica e 
spedizione dei prodotti editoriali di Formez PA”. 

Le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine sopra indicato non saranno prese in 
considerazione.  

Si precisa che alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta. 

 

 

Art.8 
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Selezione delle manifestazioni di interesse 

Le manifestazioni di interesse, pervenute con le modalità e nei termini stabiliti nel presente Avviso, 
saranno esaminate e valutate da Formez PA che si riserva la facoltà di richiedere agli operatori 
economici la presentazione di documentazione giustificativa delle dichiarazioni rese e di verificarne, 
ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, la veridicità a pena di esclusione dalla procedura nel caso 
di dichiarazioni mendaci e fatte salve le specifiche sanzioni previste dal suddetto D.P.R. n. 445/2000. 

La selezione degli operatori economici da invitare è ispirata ai principi di trasparenza, rotazione e 
parità di trattamento nonché a tutti gli altri principi stabiliti all’articolo 30 del D.Lgs. n.50/2016 e 
dall’art. 1 della legge n. 120/2020. 

Resta fermo che il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l’instaurazione di 
posizioni giuridiche ed obblighi negoziali nei confronti di Formez PA che si riserva la potestà di 
sospendere, prorogare, revocare, modificare, annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, 
senza che i soggetti partecipanti possano vantare alcuna pretesa. 

 

 

Art. 9 

Informativa ai sensi dell’art.13 del Regolamento EU 679/2016 

Ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento EU 679/2016, Formez PA – Centro servizi, assistenza, studi 
e formazione per l’ammodernamento delle P.A. – con sede legale a Roma in viale Marx 15, 00137, 
Titolare del trattamento, informa che i dati forniti da ciascun operatore saranno utilizzati per la 
partecipazione alla presente procedura, nonché per l’eventuale stipula del contratto. Il trattamento 
è effettuato con l’ausilio di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per 
perseguire le predette finalità, anche per eventuali comunicazioni a terzi. Il conferimento di tali dati 
è necessario per valutare i requisiti di partecipazione e la loro mancata indicazione può precludere 
tale valutazione. La base giuridica del trattamento è l’attività precontrattuale a favore 
dell’interessato.  

I dati personali di ciascun operatore saranno trattati per la durata del processo di selezione e per i 
tempi necessari all’eventuale stipulazione del contratto e successivamente saranno conservati per 
assolvere agli obblighi previsti dalla normativa contabile e fiscale; tali dati saranno inoltre conservati 
nei limiti dei tempi prescrizionali previsti per l’esercizio dei diritti discendenti dal rapporto 
associativo instaurato con il nostro Ente. 

Ciascun operatore potrà pertanto chiedere di avere conoscenza dell’origine dei dati nonché della 
logica e delle finalità del Trattamento; di ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma 
anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché l’aggiornamento, la rettifica o, se 
vi è interesse, l’integrazione dei dati stessi; di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento. È 
garantito il diritto a revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del 
trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. È garantito il diritto alla portabilità 
dei dati e a proporre reclamo ad un'autorità di controllo. 

Il Responsabile per la Protezione dei Dati potrà essere contattato all’indirizzo: privacy@formez.it. 
La informiamo, infine, che potrà esercitare i diritti previsti del Regolamento a favore 
dell’interessato, scrivendo a privacy@formez.it.   
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Art. 10 

Disposizione generali 

Il presente Avviso viene pubblicato esclusivamente sul sito istituzionale del Formez PA 
www.formez.it.  

Sarà possibile richiedere chiarimenti fino al 28/03/2023 esclusivamente al seguente indirizzo email: 
centrostudi@formez.it   

Le richieste di chiarimento pervenute oltre tale data non verranno prese in considerazione. 

Il Direttore dell’Esecuzione è la Dott.ssa Vanessa Bosdari. 

Il Responsabile del Procedimento 

            Vincenzo Testa 
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